Nouveautés Mon Planning

Depuis le 31/03/2010 vous avez pu découvrir le nouveau « Mon Planning »,

ES

<< Masquer les options
4. ) Aujourdhui  29/03/2010 — 02/04/2010 5 Jours Semaine Mais Acends

| lundiz¥Mars  ; Merdi3Mars | MercrediZ Mars © Jeudi0f Avrdl ' Vendredi 03 Avril

|| sélection : @) Unique | &) Multiple

Affichage : Mai| Tous | Personne
fpden ]
| Annequin Emmanuel S——
| ASSELIE Marie Alice
|BALLET Denis
| CALVIGNAC Philippe
COLOMB Paul

| [cosTES Siman

Quelles sont les nouveautés :

+ Possibilité de sélectionner le jour grace au calendrier

« Pouvoir filtrer les impératifs (RTT, Temps partiel, Cours)

« Afficher plusieurs formateurs sur la méme page

« Possibilité d’étendre un impératif (ex congé maladie) sur toute une journée ou toute
une semaine.

+ Accés au samedi et dimanche

« Pour créer des impératifs périodiques
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Je ne veux afficher que les cours comment doit je faire ?

<< Masquer les options
4 L
Lundi 29

Sélectionner en cochant ou en
décochant les thémes qui
s"afficheront sur le planning

5 Jours Semaine Mois Agenda
Jeudi 01 Avril Vendredi 02 Avril

Afficher les absences types
Afficher les cours :
Afficher les services

1 ' 0
Congeés sans solde
|

Sélection : (@) Unique | ) Multiple
Affichage = Moi | Tous | Personne
T
| Annequin Emmanuel

|ASSELIE Marie Alice

BALLET Denis

| CALVIGNAC Philippe

|COLOME Paul

|COSTES Siman

Je veux pouvoir filtrer

mes impératifs

10510 = 13:20

Réunion interne

<=/\Nasquer les options:

4 »  Auiwdtai 057042000 —09/04/2010 Jour SheEs | Semmne Mois Ageads &1
C ndiosavidl | Mad I | Marcredior Aurd Jeudi08 Avrl I Vandredi 09 Avel
® je
07:00 :

03:00

0Bi30 - 0930

Afficher |es services
Afficher es ROV

ﬂl"ﬁd'w les absences types o
[Tl Aficher les cours H

RTT
Maladie

Formation

\Cangis sans saldn
Temps partial
Cangis paternitis -

‘Annequin Emmanel
ASSELIE Marie Allce
|BALLET Deniz
(CALVIGHAC Bhilippe

01/04/2010

Réunion interne Bl

L convient

Sélectionner uniguement la coche qui vous

quivous convient {s'il est en

surbrillance il est sélectionné)

Sélectionner uniquement lI'impératif

nr
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Je veux afficher plusieurs formateurs sur la méme page

<< Masquer ies oplions
4 »  Auourdhui  05/04/2010 - 09/04/2010 Jour Slours | Semaine iz Agends | =
[ lundiesavil | sediosavdl | Merceedi 7 Avrl sawd g avil | Vendred! 03 Aurd l

Sélectionner Multiple

Puis sélectionner les formateurs voulus

Réuricninteme [1])

[] Afficher les absences types
[#] afficher les cours _] t
[7] Afficher les services =
Hﬂi:her les ROV

Maladic
IF n i

10:40 - 12:30

Same A -M12 -
Tech

e

13:00
Sélection = () Unique | @ Multiple 2i
Affichage : mai| Tous | Persanne H 14:00
Admin
Annequin Emmanuel 15:00
ASTELTE Maria Alica
BALLET Deniz —
CALVIGNAC Philippe ] 16:00
COLOME Paul
e o -] 1700

18200

Comment afficher les samedis et dimanches ?

Par défaut I'application affiche en semaine de 5 jours, il suffit simplement de cliquer sur « semaine » .

Comment ajouter un impératif sur une semaine ?

- Se positionner en planning par mois
- Se positionner sur le premier jour puis glisser jusqu’au dernier

J{ @ Mon planning

<< Masquer les options )
4 p  Auowdhu  Avril 2010 Mols Agenda B2
Lundi | Dimanche
: 29 03 04|
12 15 14 15 16 17 = B S ey g
8 20 21 22 23 24 3%
26 2728 [
- o5 06| 10 11
(] Afficher les ahsences types |08:30 Réurion inke | 20040 3eme A -M1 (1%.00RTT
(] Afficher les cours 3 i i
| i i
12 13 17 18
[ ticuvel impératf
|08:30 Réuvon inte {2200 RTT
Sélection = () Unique | @) Multiple = i ST AT S AUTIleL. AR B SR a | AB SeTREEAT I
Affichaoe 1 Mai | Tous | Personne 1 22 23 24 25
3 108130 Réunion inte | L1400 RTT
Admin § |
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ASSELIE Marie Alice
CALVIGHAC Philippa i i
COLOME Faul 27 ¢ 28 29 30 01 02
COSTES Simon <
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@ Mon planning

<< Masquer les options
4« »

Les jours sont inscrits en
fonction de la semaine que
vous avez sélectionnée

Formateur(s)

-
Congés sans solde

Sélectionner I'impératif, ie ou
T les formateurs concernés puis

Temps partal

valider

b : 28
e

Annequin Emmanusl
ASSELIE Marie Alics
BALLET Denis

CALVIGHAC Philippe
COLOME Paul 0z

‘& Enregistrer 2 Annuter £ Eftacer

Comment supprimer un impératif -> 2 possibilités

1% possibilité : Simple clic sur 'impératif
B - | os30- |

Attantion |

L'imperatf sera effacé, &tes-vous sir 7

Cliquer sur la poubelle { Confirmer|

| Annuler

Puis confirmer

2°™ possibilité : Double Clic sur I'impératif

Z0B30= 0930 JRetinion interne
Periodicite Désactive
Durée

0830 w | 5w | Al w | 2010 » T{00:30 » | 5w | Avrd w 2010 -

[ Toute la journée

Absence type |

Réunion interns -

Formateur(s)

Annequin Emmantel
ASSELIE Marie Alice
[ BALLET Denls

[ CALVIGMAC Pilippe
CD‘.G.’*’-E Paul
T e B

Observation

ATATLON SemAine

| = Enregistrer A Annuler | | o Effacer
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Je veux créer un impératif une fois toute les semaines (ex mettre un temps partiel tout les
mercredis aprés midi de I'année)

Double cliquer sur I'impératif a répercuter

4 b Auiourdhul 05/04/2010—11/04/2010 Jour | Slours  Semsine | Mds | Agenda |
""" Lundios Avid |  Mardi0s Avrd | Mercredio7 Aurd | Jeudi0S Avel | Vendredios Avrd | Samedi10Aurl | Dimanche 11 Aved |
[l i 1
L Ol ! I
' Periodicite :
07:00 || -
Bl Durée
03000 \| 330 |5 v Al - w0~ — oo:x Cliquer surles fleches pour
""" 2| Erroutsiajounes ouvrir le menu périodicite
05:00
il Absence type '
10:00 | —
| s Réunion interne -
Ll Formateur({s) '
—— e p ey |
. [&] Adrmins 2
12:00 [#] Annequin Emmanuel (=
———— 1 [F]ASSELIE Marie Alice
1a:gn || [F]BALLET Denis.
[#] CALVIGNAC Fhitops
[#] CoLOME Paul
150D |t -
I Observation |
IS:D'D IS2UnLon DISDaratloln S=2mains
16:00
17:00"

Plusieurs possibilités :

Par mois
5 : n-ug-_au o e e

Periodicité

™) Jour e — —
(T Repster (1 |jourchaque (1 [ mois Date d'achevement

® Senaie T e o]
i@ Le 1 Lundi w chague |1 |mois M

i@ Mois

i) Annge

08;30 » ! 5 »  &vril v 2010w T 0930+ 5 ow Al w 2010 -

[] Toute la journée

Absence type

Réunion interne -

Formateur(s)
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> Par semaine
< DB:30 - 09:30 ReEunion interne

Périodicité

Reépéter toutez les {  =emaine:

(&) Mois [ Jeudi [] Vendredi [~ Samedi

i Annge

08:30 » | 5 = Awril » 2010 -

> Par jour
< 08:30 - 09:30 ReEunion interne

Périodicité

7 Chague 1 | jour
(™) Semaine R
- i@ Chague journée de travail
|:_| Mois -

i Annge

D Lundi D Mardi D Mercredi D Dimanche

— 0930 -

Date d"ach&vement

5 w | Ayril w 2010

Date d achévement

> Par Année
< 08:30 - 09:30 REunion interne

Périodicité
= Jour

] () Chague 1 |jour Janvier
(™) Semaine -

i @le 1 Lundi

|:::| Mois

Attention !

w du Janvier

Date d achévement

w» Mois

-

- Voulez-vous éditer tout les imperatifs réepetés?

01/04/2010

Qui |
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Cliquer sur oui si vous voulez que la modification se répercute sur tous les impératifs a partir du
jour sélectionné
Cliquer sur non pour que la modification soit prise en compte uniquement sur I'événement sélectionné

Pour supprimer un impératif périodique
Le simple dlic affiche une palette sur laquelle on peut trouver I'icone de la poubelle attention si vous
utilisez cette fonction la suppression sera effective uniquement sur I'impératif sélectionné

D’autre part En double cliquant sur I'impératif le message suivant apparait :

Attention !

- Voulez-vous éditer tout les imperatifs réepetés?

Cui

Attention :

Si vous cliquez sur oui vous allez sélectionner tout les impératifs a partir du jour sélectionnéSi vous cliquez
sur non vous sélectionnez uniquement I'impératif sur lequel vous étes positionné

Z55-17:30 RIT
Periodicite

@) Jour i A e B
| Répéter toutesles | | semaine: i Date drachavement
Semae i 3
® | [[] Lundi [ Mardi (7] Mereredi [] Dimanche [ [3uaz20n1
)y Mois i i Vendredi §
= | [] Jeud endredi =] Samedi
@) Annde i I
12:55 w | 7w | Avril | 2010w T 1730 w | T w  Aurd v | 2000 -

[ Toute la fournés

| Absence type

RTT -

Formateur(s)

[ dmin
{1 Annequin Emmanuel
[T} ASSELIE Maris Alice
[FIEALLET C=nis
[ElcAaLvicHAC Phiippe
[ CCLOME Paud

=1

Ohseinn

>

Cliquer sur effacer pour
supprimer
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